
䛆出雲地区䛇

Š訓練概要

 䛆訓練実施施設名䞉問い合わせ䞉申込先䛇

訓 練 期 間

訓 練 時 間

ˋ和フ年ピ月ビプ日Ტ月Უų～ųˋ和フ年6月ビブ日Ტ月Უ

9時ビ0分ų～ųビプ時プ0分ų

選 考 方 法

持 参 物

訓 練 ϋ 容

対 象 者

選 考 会 場

ӕ 得 資 格

ų員ܭ

自己負担額 Ӗ講料Ƹ無料ųų但し教科書ˊƱしƯųビプ,ビプペόƕ必要ưす

座学ųᲢ学科ȷ実技Უųųųųųųų裏面Ʒųž訓練ǫȪキュȩȠſƷϋ容

ᇿ記用φᲢ鉛ᇿȷ黒ƷボȸȫȚンᲣ

ˋ和フ年ピ月ブ日Ტ木Უƴ本人ܮ郵送しǇすᲢ投函日Უ

原則ƱしƯŴᨽ用保険ƷӖ給資格ƷƳい方 Ტ対象者ƴƭいƯƸŴ最寄ǓƷハȭȸワȸǯへƝ相談くƩƞいᲣ

Ძ５名ųᲢ応募状況ƴǑƬƯƸ中止すǔ場合ƕあǓǇすᲣ

コンȔュȸǿサȸȓǹ技能評価試験ųワȸȗȭ部門ųフ級ųᲢ任意Ӗ験Უ    Ӗ験料ųプ,フプ0ό

コンȔュȸǿサȸȓǹ技能評価試験ų表計算部門ųフ級ųᲢ任意Ӗ験Უ    Ӗ験料ųプ,フプ0ό

サȸȆǣȕǡǤ主催ųAccessȓǸネǹȇȸǿșȸǹ技能認ܭ試験ųフ級ųᲢ任意Ӗ験Უ  Ӗ験料ųプ,90ベό

選考結果通知日

特ųχ

ˋ和フ年ピ月ビ日Ტ月Უųビ0時00分

出雲コǢǫȬッǸųᲢ裏面地図参照Უ

一ܭƷ要件Ǜ満ƨす方へƸ職業訓練Ӗ講給付᣿ƕ支給ƞǕǇすųハȭȸワȸǯへƝ相談くƩƞい

ˋ和ピ年ビビ月9日Ტ月Უų～ųˋ和フ年ビ月ピ6日Ტ火Უ

ˋ和フ年ビ月ピ6日Ტ火ᲣǇưƴ最寄ǓƷハȭȸワȸǯư職業相談ȷ手続Ɩ後ų

Ӗ講申込書Ǜų出雲コǢǫȬッǸųǇư提出Ტ持参ȷ郵送Ʒ場合Ƹ必着ᲣしƯくƩƞい

Š募ᨼ要領

募 ᨼ 期 間

申 込 方 法

選 考 日 時

面接

検索
島根県内の

求職者支援訓練一覧島根労働局 求職者支援訓練䝩䞊ム䝨䞊䝆 䜢䛤確認く䛰䛥い。⇒

担当 伊藤

䛈699－0621 島根県出雲市斐川町富村1000番地8

電話 0853－72－2500 ＦＡＸ 0853－72－9633

䠄訓練実施会場䠅

訓練コ䞊䝇番号 ： 5-02-32-002-03-0020

䛆訓練実施機関䛇 学校法人斐川コア学園

本コースの≖つの特徴

＜特徴≔＞ 情報化時代↚対応したパソコンの活用力を高める

＜特徴≕＞ テレコミュニケーション↙↘の対人応対力をパワーアップ

＜特徴≖＞ ᣿銭感覚が身↚つくコンピュータ会計の知識を習得

無料駐⾞場200台完備

Ӗ講者Ʒ声

QRコȸȉƔǒӖ講修了

生ƷȡッǻȸǸや感想

ǛƝ覧いƨƩけǇすŵ

求職者支援訓練䠄実践コ䞊䝇䠅

新型コȭȊウǣȫǹ感染症対策
Ȟǹǯ着用Ʒ周知徹底Ŵ入口等ƴ消毒液Ǜ

設置ŴƜǇめƳ換気Ŵ座席間ƴ簡易パȸ

ȆȸǷョンƷ設置Ŵ共用部分Ʒܭ期的Ƴ消

毒Ǜ行いǇすŵ



Š交通Ǣǯǻǹ ナ選考会場ȷ訓練会場Უ

総訓練時間

Š訓練目標   ナˁ上ƕǓ像Უ

Š訓練ǫȪキュȩȠ

科  目 訓練時間

ブビブ時間

ųš職場体験ųš職場見学
6時間

☑職業人講話 šそƷ˂
職業人講話 ᲢᲬリ×Ჭ回Უ

ų各種ǪȕǣǹǢȗȪǱȸǷョンǛ活用しƨ販売̟進書類Ʒ作成や営業情報Ʒ管理Ŵ会計ǽȕȈǛ使用しƨ
決算処理Ŵ電話応対ƳƲŴＯＡ事務ƱしƯƷˁ事ƕưƖǔŵ

9ベ時間

訓ųų練ųųƷųųϋųų容

ȆȬコȟュȋǱȸǷョン実習
顧客ƔǒƷ問い合わせŴǯȬȸȠȷȈȩȖȫ応対ŴサȸȓǹƷ説明ƳƲƷ電話応対Ʒ演
習

ビピ時間

ピベ時間パǽコン会計実習 弥生会計Ǜ使Ƭƨ会計管理資料Ʒ作成Ŵ決算書類Ʒ作成

販売̟進ȗȬǼンȆȸǷョン実習

ȗȬǼンȆȸǷョン資料Ʒ作成ƱȗȬǼンȆȸǷョン技法ŴȗȬǼンȆȸǷョンǽȕȈ
Ǜ使Ƭƨ販̟資料Ʒ作成
Ტ使用ǽȕȈ：Microsoft PowerPointᲣ

フ0時間

ペプ時間

Microsoft WordƓǑびMicrosoft ExcelǛ活用しƨ総合的Ƴ演習ᲢExcelȇȸǿƷ
Word文書へƷ差し込ǈŴǰȩȕǛ使用しƨWord資料作成ŴǨǯǻȫƷ表ǛӕǓ込ǜ
Ʃワȸȉ文書作成ƳƲᲣ

フ6時間パǽコン総合演習

顧客ȷ売上ȇȸǿșȸǹ管理実習

ȆȸȖȫƷ作成ŴȪȬȸǷョンǷッȗƷ設ܭŴǯǨȪƷ作成Ʊ活用ŴȕǩȸȠƷ作成Ŵ
印刷物Ʒ作成Ŵ顧客情報Ŵ売上情報等Ʒ効果的Ƴ管理Ʒ演習
Ტ使用ǽȕȈ：Microsoft AccessᲣ

9プ時間

安全衛生 ーDT作業ᲢエᲫᲣƱ安全衛生 ビ時間

ＯＳᲢエᲬᲣƷ基本知識Ŵ周辺機器ƴ関すǔ基本知識ŴǤンǿȸネッȈƷˁ組ǈŴ利用
技術ƴ関すǔ基本知識

パǽコン基礎知識 ビピ時間

就職支援 履歴書作成ƴ̞ǔ指導Ŵ面接ƴ当ƨƬƯƷ指導 ビフ時間

学
ų
科

実
ų
ų
ų
技

入所式ȷǪȪǨンȆȸǷョンȷ修了式 入所式ᲢビhᲣȷǪȪǨンȆȸǷョンᲢビhᲣȷ修了式ᲢビhᲣ

表計算ȓǸネǹ活用実習

ワȸǯǷȸȈへƷ入力ŴワȸǯǷȸȈƷ設ܭŴワȸǯǷȸȈƷ編ᨼŴȚȸǸȬǤǢウȈ
Ʒ設ܭŴȖッǯ管理ŴȪǹȈȇȸǿ操作Ŵǰȩȕ作成ŴȞǯȭ登録Ŵ表Ʒ作成Ŵ各種帳
票類Ტ見積書Ŵ請求書Ŵ売上管理表等Უ作成
Ტ使用ǽȕȈ：Microsoft ExcelᲣ

販売̟進書類作成実習

文書Ʒ書式設ܭŴ表Ʒ作成Ŵ文字Ʒ書式設ܭŴ段落Ʒ書式設ܭŴそƷ˂Ʒ書式設ܭŴ印
刷形式Ʒ設ܭŴȓǸネǹ文書Ʒ作成 Ŵ各種文書Ტ送付状Ŵ会議資料Ŵ販売̟進書類
等Უ作成
Ტ使用ǽȕȈ：Microsoft WordᲣ

無料駐車場完備

雇用語Ʒ説明］

䠄※䠍䠅 VDT作業
パソコン䜢用い䛯作業の䛣䛸

䠄※䠎䠅 OS

Windows䛺䛹のコン䝢ュ䞊タ䜢

動かす䛯めの基本ソ䝣ト

求職者支援課

求く䜣

ȷレR直江駅Ɣǒ徒歩約ビプ分

ȷ無料駐車場ピ00台完備

求職者支援課

求䛱ゃ䜣


